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ГЛАВА
муниципального образования 

«Сельское поселение ФЕДИНСКОЕ»

Воскресенского муниципального района Московской области
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 23.04.2014г. №145

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить «Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления сельского поселения Фединское и подведомственными организациями.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Фединские вести».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

«Сельское поселение Фединское»                                                                                    И.А. Дорошкевич

Приложение №1
к постановлению Главы муниципального образования

«Сельское поселение Фединское» от 23.04.2014 г. №145
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ФЕДИНСКОЕ И ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ
Общие положения

1. Реестр муниципальных услуг (далее - Реестр) - муниципальная информационная система, содержащая сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых органами местного самоуправления сельского поселения Фединское, муниципальными учреждениями (организациями).

2. Формирование и ведение Реестра осуществляется в целях систематизации информации о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления сельского поселения Фединское, муниципальными учреждениями (организациями) в соответствии с действующим законодательством.

Сведения о муниципальных услугах отражаются в Реестре муниципальных услуг (функций), утвержденном постановлением главы сельского поселения Фединское.

3. Реестр является муниципальной информационной системой, содержащей:

3.1. Перечень муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления сельского поселения Фединское, муниципальными учреждениями (организациями). Муниципальной услуге, сведения о которой размещаются в Реестре, присваивается номер.

3.2. Сведения об органах местного самоуправления сельского поселения Фединское, муниципальных учреждениях (организациях), предоставляющих муниципальные услуги.

3.3. Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми предоставляются муниципальные услуги (функции).

Организация работы по формированию реестра

4. Для организации работы по формированию Реестра распоряжением главы сельского поселения Фединское определяется уполномоченное лицо, ответственное за непосредственное размещение сведений в Реестре.

5. Сведения из Реестра предоставляются федеральным органам, органам государственной власти, органам местного самоуправления муниципальных образований Московской области и иным организациям, а также физическим и юридическим лицам по запросу в порядке, предусмотренном законодательством.

6. Предоставление муниципальных услуг осуществляется на основании административных регламентов, утвержденных постановлением главы сельского поселения Фединское.

Формирование и ведение Реестра

7. Внесению в Реестр подлежат все муниципальные услуги (функции), оказываемые органами местного самоуправления сельского поселения Фединское, муниципальными учреждениями (организациями), предусмотренные законодательством.

8 Реестр формируется и ведется в электронном виде.

9. Корректировка сведений о муниципальных услугах (функциях), включенных в Реестр, осуществляется по мере изменения законодательства, регламентирующего их предоставление (исполнение).

Функции уполномоченного лица
10. Уполномоченное лицо:

10.1. Осуществляет ведение Реестра, представляющее собой проверку полноты и достоверности сведений о муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления сельского поселения Фединское, муниципальными учреждениями (организациями), размещение, изменение и исключение сведений об услугах из Реестра.

10.2. Вырабатывает методические рекомендации о порядке заполнения электронных форм Реестра сведениями о муниципальных услугах (функциях).

10.3. Осуществляет мониторинг и анализ сведений об услугах (функциях), размещенных в Реестре.

10.4. Обеспечивает актуализацию и хранение информации, содержащейся в Реестре.

10.5. Разрабатывает нормативное правовое обеспечения Реестра.

10.6. Осуществляет совершенствование программно-технологического обеспечения Реестра.

10.7. Обеспечивает программно-информационное обеспечение, необходимое для ведения Реестра.

10.8. Осуществляет контроль за предоставлением информации, предусмотренной настоящим Порядком, для формирования Реестра.

10.9. Обеспечивает защиту информации, размещаемой в элементах единой системы, от несанкционированного изменения.

10.10. Осуществляет взаимодействие с органами государственной власти Московской области по вопросам размещения сведений из Реестра в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций).

10.11. Осуществляет иные функции, связанные с ведением Реестра.
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